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ATURAN 
PEMAKAIAN 

BAHASA

menggunakan 
diksi yang lugas 
dan konsisten

menggunakan 
ejaan bahasa 

Indonesia yang 
baku

menghindari 
penggunaan 
persona (kita, 

saya, kami, dsb.)

menggunakan 
unsur-unsur 

gramatikal yang 
lengkap dalam 

kalimat

memuat satu ide 
pokok yang 
didukung ide 

penjelas dalam 
satu paragraf

memiliki 
kebertautan 

makna 
antarkalimat dan 

antarparagraf
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TATA TULIS (TEMPLAT)

ukuran kertas

batas tepi (margin)
jenis huruf (font)
ukuran huruf
ukuran spasi

kolom

panjang halaman/jumlah kata



A4

3 cm

3 cm

3 cm

4 cm

contoh

Tata tulis 
artikel/makalah: 
ditulis di kertas 
ukuran A4, format 
satu kolom, margin 
4-3-3-3, Times 
New Roman 12, 
spasi 1,5,  dan 500
–1.000 kata.
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contoh  
templat artikel 

CONTOH TEMPLAT

contoh  
templat makalah 


