MODUL APLIKASI KOMPUTER
EKONOMI DAN BISNIS

MICROSOFT OFFICE 2016

Tim Penyusun
Laboratorium Komputasi Ekonomika dan Bisnis
Program Studi Ekonomi Syariah
Fakultas Agama Islam
Universitas Muhammadiyah Malang



TUGAS 3
MICROSOFT OFFICE WORD

Buatlah tabel seperti di bawah ini!

TABEL DATA MITRA KERJA
CV MUHAMMADIYAH JAYA
Wilayah Tahun 2019 Tahun 2018 Tahun 2017
Jumlah % Jumlah % Jumlah %

Malang Selatan 25 24% 11 11% 19 24%
Malang Utara 34 33% 34 35% 26 33%
Malang Timur 25 24% 26 27% 15 19%
Malang Barat 19 18% 27 28% 19 24%
Jumlah 103| 100% 98| 100% 79| 100%

Buatlah grafik berdasarkan data no. 9 dengan ketentuan sebagai berikut :
a. Tabel untuk jumlah mitra kerja CV Muhammadiyah Jaya selama 3 tahun
b. Tabel untuk prosentase mitra kerja CV Muhammadiyah Jaya tahun 2019

Buatlah cetak gabung dengan cara menggabungkan dokumen induk surat

undangan seperti no. 1 dengan data sumber (Nama dan Alamat), ketentuan :

a. Data sumber dibuat melalui tahapan dalam cetak gabung (Type a New List)

b. Data sumber sudah dibuat tidak melalui tahapan dalam cetak gabung (Use
an Exiting List)



